
Practicante del Programa 
 

Descripción del puesto: 

La inversión que VE Global realiza en recursos humanos es un factor importante en el éxito 
de su misión y visión. El puesto de Practicante del Programa (PI) dará apoyo al Director de 
Programa (PD) a fin de alcanzar el mayor éxito en el diseño e implementación de las 
principales intervenciones e iniciativas de VE (¡Vamos a leer!, English in Motion, Liga de 
Deportes and Festival de Arte) así como en la selección y reclutamiento de los voluntarios 
VE. El PI apoyará y ayudará al PD en liderar al equipo de voluntarios, asignando y 
delegando tareas de forma apropiada y efectiva para garantizar su gestión.  Adicionalmente, 
el PI apoyará al PD en el reclutamiento de candidatos a voluntariado y posibilimente con 
otras tareas relacionadas con el reclutamiento, capacitación y apoyo de los voluntarios. 

Reportará a: 

Director de Programa (PD) 

Responsabilidades y tareas específicas: 
 

• Trabajar con el PD en el desarrollo y ejecución de las intervenciones principales de 
VE (¡Vamos a leer!, English in Motion, Liga de Deportes and Festival de Arte). 

• Manejar el inventario y los materiales de las interveniciones principales de VE. 
• Comunicar con todos los voluntarios de VE sobre los detalles y responsabilidades de 

los distintos eventos. 
• Apoyar al PC en el liderazgo y coordinación de los voluntarios en su apoyo a las 

intervenciones y el programa de voluntariado, incluyendo a la asignación de tareas a 
los voluntarios. 

• Asegurar la confección y el envío de informes y análisis de intervenciones al PD y 
Director Ejecutivo (ED). 

• Apoyar al PD en la selección de los voluntarios, su reclutamiento, su capacitación y 
su acompañamiento, desde el contacto inicial y su llegada al país hasta el final de su 
contrato de voluntariado. 

• Apoyar al PD en la gestión y comunicación con donantes y otros intersados 
(voluntarios, donadores,etc) a través de los distindos medios de comunicación de VE 
Global. 

 
Habilidades y experiencia preferidas: 
 

• Experiencia en Trabajo Social, Psicología, Educación, Recursos Humanos, 
Comunicaciones, Políticas Públicas, Administración u otros campos relacionados.   

• Excelente comunicación verbal y oral, y buenas habilidades para escuchar. 
• Experiencia en Liderazgo y Gestión. 
• Habilidades para trabajar en equipo y buenas relaciones interpersonales. 



Practicante del Programa 
 

• Excelente habilidades organizacionales, comunicacionales y habilidades de 
pensamiento analítico. 

• Fuertes habilidades comunicativas (escritas y orales) en inglés y español.  

• Entusiasmo y pasión por el trabajo en VE.  
• Destreza en el manejo de herramientas Office, Google Apps, Salesforce (Base de 

datos) y otras habilidades informáticas (eg. HTML, CSS, etc.). 
 
 
Términos: 
 
El puesto del PI es de tiempo parcial y sin remuneraciones. La duración del 
compromiso y las semanas mínimas a cumplir serán determinadas en el acuerdo que VE 
establece con el practicante. El practicante deberá estar disponible para cumplir su horario 
establecido de lunes a viernes entre las 10h00 y las 18h00 en la oficina de VE.  Sin embargo 
también se le puede solicitar trabajar fuera del horario establecido (incluyendo fines de 
semana en algunas ocasiones). Los practicantes deberán asumir responsabilidad de 
mantener y conseguir su propio seguro de salud. Las prácticas de más de 3 meses tendrán 
2 días de vacaciones por mes (compromiso a tiempo completo; 1 día de vacaciones al mes 
≤ 20 horas/semana). Las vacaciones deberán ser aprobadas por el ED y PD con al menos de 
2 semanas de aviso previo. 
 

Cómo postular: 

Los puestos de práctica son limitados y competetivos.  Las postulaciones serán recibidas de 
manera contínua para determinar la disponabilidad.  Para postular, favor de enviar una 
carta de presentación y CV/Resume (sólo en formato .docx or .pdf) adjuntos al breve 
formulario de postulación en http://www.ve-global.org/es/quienes-
somos/practicas/formulario-de-postulacion/.   
 
Los documentos de postulación serán compartidas internamente con el equipo de VE Global 
para su revisión y evaluación, y las entrevistas se agendarán con los seleccionados. 
 
 
 
 


