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Practicante del Programa

Descripcion del puesto:

La inversion que VE Global realiza en recursos humanos es un factor importante en el éxito
de su misién y vision. El puesto de Practicante del Programa (PI) dara apoyo al Director de
Programa (PD) a fin de alcanzar el mayor éxito en el disefio e implementacién de las
principales intervenciones e iniciativas de VE (iVamos a leer!, English in Motion, Liga de
Deportes and Festival de Arte) asi como en la seleccion y reclutamiento de los voluntarios
VE. El PI apoyara y ayudara al PD en liderar al equipo de voluntarios, asignando y
delegando tareas de forma apropiada y efectiva para garantizar su gestion. Adicionalmente,
el PI apoyara al PD en el reclutamiento de candidatos a voluntariado y posibilimente con
otras tareas relacionadas con el reclutamiento, capacitacién y apoyo de los voluntarios.

Reportara a:

Director de Programa (PD)

Responsabilidades y tareas especificas:

* Trabajar con el PD en el desarrollo y ejecucion de las intervenciones principales de
VE (iVamos a leer!, English in Motion, Liga de Deportes and Festival de Arte).

* Manejar el inventario y los materiales de las interveniciones principales de VE.

e Comunicar con todos los voluntarios de VE sobre los detalles y responsabilidades de
los distintos eventos.

e Apoyar al PC en el liderazgo y coordinacién de los voluntarios en su apoyo a las
intervenciones y el programa de voluntariado, incluyendo a la asignacion de tareas a
los voluntarios.

* Asegurar la confeccion y el envio de informes y analisis de intervenciones al PD y
Director Ejecutivo (ED).

» Apoyar al PD en la seleccién de los voluntarios, su reclutamiento, su capacitacion y
su acompafamiento, desde el contacto inicial y su llegada al pais hasta el final de su
contrato de voluntariado.

« Apoyar al PD en la gestidon y comunicacién con donantes y otros intersados
(voluntarios, donadores,etc) a través de los distindos medios de comunicacion de VE
Global.

Habilidades y experiencia preferidas:

e Experiencia en Trabajo Social, Psicologia, Educacién, Recursos Humanos,
Comunicaciones, Politicas Publicas, Administracion u otros campos relacionados.

* Excelente comunicacion verbal y oral, y buenas habilidades para escuchar.

* Experiencia en Liderazgo y Gestion.

* Habilidades para trabajar en equipo y buenas relaciones interpersonales.
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e Excelente habilidades organizacionales, comunicacionales y habilidades de
pensamiento analitico.
* Fuertes habilidades comunicativas (escritas y orales) en inglés y espafiol.

* Entusiasmo y pasién por el trabajo en VE.
* Destreza en el manejo de herramientas Office, Google Apps, Salesforce (Base de
datos) y otras habilidades informaticas (eg. HTML, CSS, etc.).

Términos:

El puesto del PI es de tiempo parcial y sin remuneraciones. La duracion del
compromiso y las semanas minimas a cumplir seran determinadas en el acuerdo que VE
establece con el practicante. El practicante debera estar disponible para cumplir su horario
establecido de lunes a viernes entre las 10h00 y las 18h00 en la oficina de VE. Sin embargo
también se le puede solicitar trabajar fuera del horario establecido (incluyendo fines de
semana en algunas ocasiones). Los practicantes deberan asumir responsabilidad de
mantener y conseguir su propio seguro de salud. Las practicas de mas de 3 meses tendran
2 dias de vacaciones por mes (compromiso a tiempo completo; 1 dia de vacaciones al mes
< 20 horas/semana). Las vacaciones deberan ser aprobadas por el ED y PD con al menos de
2 semanas de aviso previo.

Coémo postular:

Los puestos de practica son limitados y competetivos. Las postulaciones seran recibidas de
manera continua para determinar la disponabilidad. Para postular, favor de enviar una
carta de presentacion y CV/Resume (so6lo en formato .docx or .pdf) adjuntos al breve
formulario de postulacion en http://www.ve-global.org/es/quienes-
somos/practicas/formulario-de-postulacion/.

Los documentos de postulacion seran compartidas internamente con el equipo de VE Global
para su revision y evaluacion, y las entrevistas se agendaran con los seleccionados.



